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A. PROCEDIMENTOS

A.1 SOBRE O CONTRATANTE

O IEMA - Instituto de Energia e Meio Ambiente — [IEMA é uma organizacéo do terceiro setor, sem fins
lucrativos, OSCIP - Organizagéo da Sociedade Civil de Interesse Publico, voltada a produzir e disseminar
conhecimento técnico-cientifico, como contribui¢do ao aperfeigopamento e implantagao de politicas setoriais
de impacto no ambiente urbano, especialmente em mobilidade, qualidade do ar, energia e reducdo de
emissdes.

A.2 INFORMAGOES SOBRE O PROCESSO DE SELEGAQ

Objeto da Contratagao: servigos técnicos especializados de design grafico para elaboragéo de identidade
visual, de pecas digitais e de projeto grafico de publicagdes produzidos no Programa “Mobilidade Urbana de
Baixo Carbono em Grandes Cidades”, especificadas abaixo.

Convénio: BID BR G 1006 / N° GRT/FM 14717 BR.
N° TR: 02/2016.
Método de selegao: técnica e prego, de acordo com Manual de aquisicdes do IEMA.

Informacdes sobre 0 processo de selegédo estardo disponiveis:
http://www.energiaeambiente.org.br/selecoes-e-contratacoes/

A.3 CONDICOES DE PARTICIPACAOQ

Podera participar toda empresa nacional desde que:

a) Atender aos requisitos minimos exigidos no Edital;
b) O ramo de atividade seja compativel com o objeto deste Edital comprovado no Contrato Social;
c) Tenha comprovada qualificacdo e experiéncia compativel com o objeto deste Edital.

Seréa vedada a participagdo de empresas:

(a) Declaradas inidoneas por ato do Poder Publico;
(b) Sob faléncia, concordata, insolvéncia civil ou recuperagdes judiciais e extrajudiciais;
(c) Sob forma de consorcio.

A.4 APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

Data limite para apresentacdo das propostas: as 17 horas do dia 05 de setembro de 2016.

Endereco: Rua Ferreira de Araujo, 202 - ¢j. 101/102 — Sao Paulo/SP - Brasil — CEP: 05428-
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A documentacdo relativa a proposta técnica e proposta financeira deverdo ser apresentadas em dois
envelopes separados, fechados e rubricados, contendo, em sua parte externa, as seguintes informagoes:

a) Razéo social do proponente;

b) Indicar o numero do envelope (n° 01— Proposta Técnica; n° 02 — Proposta Financeira) - TR n°
02/2016;

c) Aos cuidados: Comisséo Avaliadora — Identidade Visual.

Toda proposta recebida pelo IEMA, uma vez vencida a hora e data limite para apresentagéo de propostas,
sera declarada intempestiva, recusada e sera devolvida ao Proponente sem ser aberta.

A empresa devera apresentar em cada um dos envelopes com o seguinte conteudo, conforme estabelecido
abaixo.

A.5 HABILITACAO

Os documentos relacionados abaixo serao solicitados pelo IEMA apenas a vencedora e devera ser entregue
em envelope lacrado ou colado, em um prazo de até 05 dias Uteis ap6s divulgagéo do resultado da
classificagao final. Os documentos deverao ser rubricados ou assinados pelo responsavel ou representante
legal da proponente.

A empresa vencedora devera apresentar os seguintes documentos relacionados a Habilitag&o Juridica e de
regularidade fiscal:

A.5.1 Habilitagdo Juridica

a) Cdpia simples do documento de identificagdo, com numero do RG e do CPF dos responsaveis legais
da proponente;

b) Cépia simples registro comercial, em caso de empresa individual;

c) Copia autenticada do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, em se tratando de
sociedades comerciais, devidamente registrado, com suas respectivas alteragdes. Deveréa constar,
entre 0s objetivos sociais, a execugao de atividades da mesma natureza ou compativel com o objeto
do Edital;
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A.5.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista

(a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ/MF;

(b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se exigivel, relativa ao
domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
do Edital;

(c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
expedida por 6rgdos da Secretaria da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional com jurisdi¢ao sobre o local da sede da proponente;

(d) Certificado de Regularidade de Situagdo do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo- FGTS, em
vigor na data de apresentacéo dos Documentos de Habilitagao;

(e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) que comprove a inexisténcia de débitos
perante a Justiga do Trabalho.

(f) Certiddes negativas de débitos ou de néo contribuinte expedidas por 6rgaos das Secretarias de
Fazenda do Estado, Procuradoria Geral do Estado e do Municipio em quer estiver localizada a
sede da proponente;

Sera considerado inabilitado o proponente que deixar de apresentar quaisquer dos documentos
relacionados nos itens A.5.1 e A.5.2, sendo a habilitacdo um pré-requisito para assinar o contrato.

A.6 PROPOSTA TECNICA

O Envelope n° 01 sera constituido pela Proposta Técnica que devera ser apresentada em 02 (duas) vias e
01 (um) cd/dvd com arquivo em pdf da Proposta Técnica. Na Proposta Técnica ndo devera apresentar
aspectos financeiros.

A proposta técnica devera conter o nome e assinatura do responsavel pela empresa em sua parte final, bem
como todas as folhas devem ser rubricadas pelo representante legal.

A proposta técnica devera conter uma redagéo de no maximo 5 laudas em fonte Times New Roman 12 de
forma a apresentar:

Descrigéo da proposta;

Capacidade operacional e técnica da proponente para atendimento do objeto a ser contratado;
Portfélio que a proponente entenda como relevantes para demonstracdo de sua expertise;
Referéncias de contatos profissionais de clientes relacionados de servigos ja executados similares
ao objeto deste Edital.

B~

Para selegao dos servigos especializados especificados neste Termo de Referéncia serdo considerados na
andlise de julgamento técnico critérios a partir dos itens elencados abaixo para avaliagdo do melhor
proponente para execucdo do objeto do contrato.
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A.6.1 Descrigdo da Proposta Técnica
Seré avaliada coeréncia e adequacgao entre o0 escopo, a descrigdo da proposta e cronograma.

No item B.8 do Termo de Referéncia € apresentada uma proposta de cronograma de execugédo
considerando as necessidades do Programa “Mobilidade Urbana de Baixo Carbono em Grandes Cidades”,
mas este pode ser revisto e detalhado considerando outras etapas e atividades necessarias para execugao
dos produtos especificados no item B.5 do Termo de Referéncia, sem alterar a vigéncia do Contrato.

A.6.2 Capacidade Técnica e Operacional

A.6.2.1 Experiéncia dos profissionais

Apresentar na proposta a quantidade dos profissionais, alocar de forma coerente ao objeto a ser contratado.
Devem ser apresentadas as qualificagdes dos profissionais e serdo melhor avaliados aqueles que tiverem
no minimo:

e Graduacdo em nivel superior em arquitetura, design gréafico, publicidade e propaganda, desenho
industrial ou design de produto com curriculo similar por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC;

e Ter conhecimento em programag&o visual;

e (2 (dois) anos de experiéncia técnica em elaboragéo e execugao de projetos de produgéo visual de
média complexidade;

e Conhecer e ter familiaridade com as ferramentas Corel Draw, Flash, Dream Weaver, llustrator,
Photoshop, Acrobat Professional e InDesign.

A.6.2.2 Capacidade de atendimento

Na proposta técnica deve constar informagdes a respeito da capacidade de atendimento considerando:
descri¢do das instalagdes, infraestrutura e recursos materiais disponiveis para a execugao do contrato, que
inclui softwares, computadores e quaisquer equipamentos necessarios aos profissionais para a perfeita
execucao do contrato.

A.6.3 Portfdlio

A proposta devera incluir informagdes que demonstrem a experiéncia do proponente na execugéo
satisfatoria de projetos similares ao proposto neste Edital. Deverao ser apresentadas produgdes relevantes
desenvolvidas, compreendendo a apresentagao de duas copias de portfolio impresso em formato A3 com
no minimo 5 e no maximo 10 projetos diferentes, contemplando a diversidade dos trabalhos realizados.
Exemplos: modelos de identidade visual; newsletter e projeto grafico de uma publicagdo — exemplificar por
meio da capa, contracapa e miolo de uma publicagdo com ou sem fotos e ilustragdes.

Todas as producdes apresentadas no Portfélio devem ser acompanhadas de ficha técnica com a seguinte
informacao: (a) nome do cliente, (b) titulo da campanhalprojeto/pega, (c) descrigdo conceitual da ideia
criativa e (d) data de producao.

Cada projeto pode contar com uma ou mais pranchas de apresentagao.
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A.6.4 Referéncias Comerciais

Indicar 03 referéncias para contato de clientes que desenvolveram projetos similares ao proposto neste
Edital, indicando Razéo Social, CNPJ, website, telefone e e-mail atualizado de contato dos profissionais
que representavam a empresa na gestdo da prestacao de servigos.

A.7  PROPOSTA FINANCEIRA

A proposta financeira deve ser apresentada em papel com o timbre da empresa. Devem constar: razéo
social da empresa, endereco, telefone, e-mail e nome do representante legal e cargo.

Deve ser apresentada em portugués e em R$ (reais), estar datada e assinada na Ultima folha e rubricadas
nas demais pelo representante legal.

Considerar na proposta:

a) O valor detalhado para cada produto e o valor global da proposta, conforme produtos relacionados
no item B.5 do Termo de Referéncia.

b) No preco total proposto deveréo estar incluidos todas as despesas e custos, como por exemplo:
transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas
com a prestagao de servigos objeto da presente licitagéo.

c) Despesas de viagens serao de responsabilidade do CONTRATADO.

E vedada a apresentagao de despesas:

a) De rotina, como as contas de energia, agua, telefone, correios, copias e similares;
b) Honorarios para a elaboracao da proposta técnica e financeira.

A proposta financeira deve ter validade 80 dias.

Especificar as formas de pagamentos em relagédo as entregas dos produtos especificados no item B.5 do
Termo de Referéncia, assim como seus respectivos percentuais em relagéo ao valor global da proposta.

O valor estimado para a plena execugao deste trabalho foi baseado na tabela referencial de valores
2013/2015,

A.8 VALOR ESTIMADO

O valor total estimado para a elaboragao deste trabalho é de R$ .103.645,00 (cento e trés mil, seiscentos e
quarenta e cinco reais). O proponente tem liberdade para propor sua prépria estimativa.

A.9 CRITERIOS DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

A.9.1 Avaliagio da Proposta Técnica

O conjunto de materiais entregues ndo sera avaliado por quantidade, mas segundo critérios de qualidade
técnica explicitados abaixo. Para mensurar a qualidade técnica, cada trabalho ira pontuar de 0 (zero) a 5
(cinco) pontos.
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Qualidade da execucao das pecas apresentadas;

)
2) Objetividade /Capacidade de comunicar conceitos e ideias sem apoio de outras midias;
3) Criatividade;
4) Belezae;
5) Harmonia.

A soma dos pontos de cada quesito sera dividida pelo nimero de trabalhos apresentados, sendo:

Soma dos pontos de todos os trabalhos
Numero de Trabalhos Enviados

= Nota Final de Portfolio (Np)

O julgamento das propostas técnicas e sua classificagao seréo realizados em conformidade com os critérios
itens e pesos a sequir, atribuindo-se um total de 100 pontos. Serao desclassificadas as propostas técnicas
que nao obtiverem nota minima de 70 pontos.

Proposta Técnica Pontos
Coeréncia e adequacéo da proposta técnica 25
Capacidade Técnica e Operacional 30
Portfélio (qualidade técnica) 40
Referéncias comerciais 05
Total 100

A.9.2 Avaliagdo da Proposta Financeira

Na classificacdo da proposta financeira os valores serédo determinados atribuindo-se um total de 100 pontos
a proposta de menor valor, e calculando-se as demais pontuagdes com a seguinte formula:

menor valor entre as propostas apresentadas

Nota fi [ Z =100
ota financeira empresa valor da proposta empresa Z

A.9.3 Classificagio das Propostas

Para classificagdo das propostas sera aplicada uma ponderagdo combinada de qualidade e prego,
utilizando-se uma ponderacdo de 70% para a Proposta Técnica e de 30% para a Proposta Financeira, de
acordo com a seguinte equagao:

AF = (PTx0,7) + (%xlOOxO,S)
Onde:

AF = Avaliagao Final de cada uma das propostas

PT = Pontuacgéo da Proposta Técnica
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PM = Preco Menor
PO = Preco da Proposta

A.10 ESCLARECIMENTOS

Todos os informes sobre as etapas relacionadas ao processo seletivo serdo divulgados pelo website do
IEMA: http://www.energiaeambiente.org.br/selecoes-e-contratacoes/

Os proponentes podem solicitar esclarecimentos sobre este documento, dentro do prazo de até cinco dias
Uteis anteriores & entrega dos envelopes de proposta, pelo correio eletronico:
mobilidade.urbana@energiaeambiente.org.br. O IEMA respondera as solicitagces a todos os proponentes
por meio da divulgagao em seu website (sem identificar sua procedéncia).

Se o IEMA considerar necessario complementar este documento como resultado dos esclarecimentos,
devera emitir uma nota informativa por escrito e divulgara em website. O IEMA podera prorrogar o prazo
para a apresentacdo de propostas se a emenda for consideravel para dar tempo razoavel aos proponentes
a fim de considera-la na preparagao de suas propostas.

A.11 INFORMAGOES ADICIONAIS

A etapa de avaliagdo das propostas € um processo que podera ocorrer em dias separados, de acordo
com a disponibilidade da comissao de avaliagdo considerando o numero e complexidade de propostas
apresentadas.

O processo de selecdo sera declarado deserto caso nenhuma proposta seja recebida, sendo entdo
reaberto o processo de selegdo. A partir do recebimento de uma proposta sera dado seguimento ao
processo, considerando os critérios e pesos estipulados no item A8. Critérios de Avaliagéo da Proposta
Técnica.

O IEMA divulgara o resultado final da classificacdo das propostas em seu website.

A.12 PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo previsto do contrato serd de até 04 (quatro) meses contados a partir da assinatura do contrato,
podendo ser rescindido a critério do IEMA apds o 1° (primeiro) més de realizagdo dos trabalhos, mediante
aviso prévio de 10 (dez) dias, sem que nenhum valor seja devido a qualquer titulo pelo IEMA em favor do
CONTRATADO, salvo se houver trabalhos ja entregues, aprovados e néo quitados.
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A.13 SUPERVISAO DOS TRABALHOS

O IEMA designara um profissional para gerenciar o contrato que, juntamente com o Edital e o Termo de
Referéncia, estabelecem as condi¢des de prestagdo dos servigos e que devera ter competéncia para dirimir
as duvidas que surgirem no curso de sua execugao.

Por se tratar de um Programa coordenado por trés instituicdes, para a elaboragdo dos trabalhos o
CONTRATADO devera considerar os manuais de utilizagdo das marcas do Governo Federal, do Banco
Interamericano de Desenvolvimento (BID, do Global Environment Facility (GEF). Todos os produtos
derivados objeto deste Contrato - seré@o aprovados pela coordenagao do Programa.

A.14 CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apos aprovagado dos produtos pela equipe de Coordenagdo do Programa
descrita no item A.12. O CONTRATADO devera encaminhar as notas fiscais para o IEMA com 10 (dez) dias
de antecedéncia da data do vencimento de cada parcela.
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B. TERMO DE REFERENCIA

B.1 OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de servicos especializados de design
gréfico e editoragéo, que sera responsavel pela criagdo da identidade visual, logomarca, materiais graficos
e editoriais a serem utilizados no Programa “Mobilidade Urbana de Baixo Carbono em Grandes Cidades”.

B.2 APRESENTAGAQ

O Programa “Mobilidade Urbana de Baixo Carbono em Grandes Cidades*, resultado dos compromissos
assumidos no ambito do Convénio do Fundo Global para o Meio Ambiente (GEF), celebrado entre 0 Banco
Interamericano de Desenvolvimento (BID), o Ministério das Cidades e o Instituto de Energia e Meio Ambiente
(IEMA), tem como objetivo desenvolver ferramentas técnicas e conhecimento para o planejamento e
implantag&o de mobilidade urbana sustentavel, o que permitira que os projetos de transporte das maiores
cidades brasileiras levem em consideragao, na sua elaboragao, a redugao de emissdes de gases de efeito
estufa (GEE), contribuindo para que o Brasil atinja o compromisso de redugao voluntaria da emissao de
GEE. Este Programa tem duragdo prevista de 36 meses e esta estruturado em 3 componentes,
compreendendo o desenvolvimento do conhecimento e base normativa, desenvolvimento e implantagéo de
projetos piloto e capacitagdo e disseminagédo do conhecimento.

O primeiro componente do Programa é dedicado a estruturagdo da base de conhecimento necessaria para
a articulagao entre as politicas nacionais de clima e de mobilidade urbana e a sinergia existente para a
reducdo de emissdes atmosféricas em projetos de mobilidade urbana. Seu objetivo é ampliar e inovar a
base conceitual, técnica e normativa para os governos federal, estaduais, municipais e distrital, por meio da
elaboragdo de normas, procedimentos e cadernos técnicos de referéncia (CTR) visando a incorporagao da
reducédo de emissdes de poluentes atmosféricos e gases de efeito estufa (GEE) nos sistemas de mobilidade
urbana das grandes cidades brasileiras.

O segundo componente compreende o desenvolvimento de projetos piloto que, além dos beneficios diretos,
oferecerdo subsidios para o desenvolvimento das referéncias técnicas e para proposicdo do marco
normativo desenvolvidos no primeiro componente.

O terceiro e ultimo componente do Programa tem o objetivo de fortalecer a capacidade dos governos
municipais e parceiros locais por meio da disseminagéo do conhecimento gerado ao longo do Programa. As
atividades deste componente serdo um passo inicial para reforgar a capacidade das instituigdes envolvidas
na implantagé@o de projetos e politicas de mobilidade. Este Ultimo componente envolve a realizagdo de
capacitagao dos municipios e outros parceiros e atividades de disseminacdo, que englobam a estratégias
de divulgacéo e difusdo do Programa.
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B.3 CONCEITOS RELACIONADOS AO PROGRAMA

Mobilidade Urbana (acessibilidade das pessoas, sistema de transporte publico, deslocamento de pedestres),
Meio Ambiente Urbano (redugé@o de emissdes atmosféricas), Integragéo e Conhecimento (aprimoramento
profissional).

B.4 JUSTIFICATIVA

A divulgacao de informagdes sobre o desenvolvimento do Programa e os resultados alcangados para a
comunidade técnica, gestores, secretarios de transporte e os prefeitos das maiores cidades brasileiras, bem
como da sociedade civil e organizagdes nacionais e internacionais visa ampliar a transparéncia das agoes,
facilitar a identificacdo das responsabilidades do MCidades, BID, IEMA e GEF no desenvolvimento do
Programa e ampliar o seu impacto nas areas de mobilidade urbana e mitigagdo das mudancas climaticas.

O impacto do Programa esta relacionado a efetiva adogdo do conhecimento produzido durante seu
desenvolvimento, pelo governo federal e pelas administracdes das maiores cidades brasileiras, no
planejamento e implementacdo de suas agbes e projetos. A realizagdo de agdes de comunicagdo que
atinjam este publico alvo durante o desenvolvimento do Programa, bem como as agdes de difuséo de
conhecimento sdo fundamentais para esta efetivagdo. No governo federal destaca-se o MCidades,
beneficiario direto do projeto, o Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo (MPOG), responséaveis
pelas varias edi¢des do PAC, o Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio (MDIC), responsavel
pelo desenvolvimento tecnolégico de veiculos e equipamentos de transporte, o Ministério de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao (MCTI) bem como o Ministério do Meio Ambiente (MMA), responsavel pela politica
nacional de mudanca climatica e importante ator na promogéo da melhoria da qualidade do ar. No @mbito
municipal destacam-se as quatro cidades que véo participar dos projetos piloto, as outras 20 cidades
integrantes do PAC Mobilidade Grande Cidades.

Além das administragcbes municipais e federal, ha stakeholders com importante atuacdo em mobilidade
urbana, mudancas climaticas e qualidade do ar que devem ser periodicamente informados sobre o
desenvolvimento do Programa, como organizagdes da sociedade civil, centros de pesquisa e universidades.
Apesar de ndo estarem diretamente envolvidos nas atividades do Programa, a disseminacao de informacoes
geradas para publicos especificos contribui para que os produtos previstos tenham impacto real apés a sua
conclusdo. O conhecimento da abrangéncia do Programa por parte do publico alvo pode evitar também
iniciativas redundantes, por meio do desenvolvimento de trabalhos com resultados similares. As agdes de
comunicagdo contribuem também para a ampliagdo da transparéncia e a identificacdo das
responsabilidades do MCidades, BID e IEMA no desenvolvimento do Programa.

Além do publico alvo brasileiro, a difuséo do estagio de desenvolvimento e dos resultados do Programa deve
atingir os atores internacionais envolvidos na implementagéo dos programas do GEF, governos da América
Latina, bem como organizagdes ndo-governamentais e fundagdes filantropicas de atuagao regional e global,
como Hewllet Foundation, Climate Works Foundation, Children Investiment Fund Foundation (CIFF), OAK
Foundation, AVINA, MOTT, Latin America Regional Climate Iniciative (LARCI) e Ford Foundation, dentre
outras. Especial atengdo deve ser dada também aos organismos das Nagdes Unidas como o UNHabitat,
PNUMA e PNUD.
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Neste sentido, € necessario a implementacdo de uma estratégia de comunicagdo que dissemine
amplamente o desenvolvimento do Programa e o langamento de produtos para o publico em geral e publico-
alvo especifico, buscando inicialmente sua sensibilizacdo e a posterior incorporagédo do conhecimento
gerado pelo Programa em suas atividades. As atividades de comunicagéo serdo realizadas ao longo do
desenvolvimento do Programa.

Neste termo de Referéncia estdo contemplados os produtos relacionados a identidade visual do Programa
e sua aplicagdo, que serdo utilizados nas outras atividades de comunicagdo, principalmente aquelas
relacionadas a disseminagéo do Programa.

B.5 ESCOPO DOS SERVIGOS

B.5.1 Identidade Visual e suas aplicacdes

(a) Criagdo da logomarca e assinatura, visando alinhar a imagem de marca ao posicionamento
estratégico (objetivos e valores) do Programa, que devem ser transmitidos de forma ilustrada e
simbdlica.

1. Logomarca

2. Slogan/ Sinalizag&o de posicionamento.

(b) Aplicacdes da logomarca e slogan nos seguintes itens, considerando projeto grafico, editoragéo e
finalizacao:

Envelopes RPC (114 x 229 mm) e B4 (250 x 353 mm);
Folder geral de apresentagao do Programa em portugués, inglés e espanhol (com a estrutura em
dobra, uma ou duas - formato A4).

1. Papel de carta e continuagao A4 (210 x 297 mm - retrato e paisagem);
2. Pastas para eventos (A4 com bolso);

3. Rotulo e capa de CD e DVD;

4. Capa para CD/DVD Box;

5.

6.

Os arquivos da arte devem, impreterivelmente, ser entregues abertos: PSD, Al e CDR.

B.5.2 Midia Eletrdnica e Digital
Produgéo de templates e respectivos layouts para as diferentes atividades em meios digitais.

1. 02 tipos de Banner/Pop-Up para internet;

2. Assinaturas de e-mail;

3. 03 artes distintas de templates (com titulos e texto) para newsletter (boletins eletrénicos — contetido
informativo, com link para site);

4. 03 artes distintas de templates (apenas imagem) para e-mail marketing*;

5. Design de slide de baixa complexidade (texto, imagem, gréfica e/ou tabela)

O e-mail marketing sera utilizado para convites com a programagao dos eventos/capacitagao.
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Tanto a newsletter quanto o e-mail marketing seréo utilizadas as ferramentas de envio: Mail Chimp?.

B.5.3 Projeto Grafico Editorial

No ambito do Programa estéo previstos 06 (Seis) Cadernos Técnicos de Referéncia que irdo compor uma
colecdo que objetiva disseminar e apoiar o desenvolvimento de medidas e de projetos que considerem a
reducao de emissOes simultaneamente a promogao da melhoria da mobilidade urbana. Neste sentido, a
proposta técnica deve conter:

1. Desenvolvimento de projeto gréfico editorial para os seis cadernos visando oferecer solugdes
compositivas e técnicas satisfatorias, para posterior diagramagao por profissional da area, cuja
contratagéo ndo esta inclusa no objeto deste termo de referéncia. O projeto deve apresentar todos
os tipos de texto, tabelas, graficos, figuras, ilustragdes, com entrega do trabalho em cor ou preto e
branco, capas e contracapas.

Os temas abordados pelos cadernos sao os seguintes: (i) Mobilidade urbana e a redugédo de emissbes
atmosféricas;(ii) Promogao da mobilidade a pé;(iii) Promocao da mobilidade por bicicleta; (iv) Instrumentos
de gestdo de demanda de viagens (TDM); (v) Medidas de priorizagao do transporte publico coletivo por
Onibus e (vi) Sistemas Inteligentes de Transporte (ITS)

2. Desenvolvimento de projeto grafico para relatérios técnicos em paginas com e sem ilustragdes ou
imagens, tabelas e graficos, capas e contracapas;
3. Display para acondicionar a cole¢do de Cadernos Técnicos de Referéncia (Caixa).

B.5.4 Manual de Identidade e Linguagem - "Brandbook"

Criacao de um Manual de Identidade Visual com orientagfes para uso e desmembramento das expressoes
visuais e elementos graficos da marca. Definicdo de padrao cromatico, tipografia e outras informagdes para
normatizagao de suas aplicagdes, abrangendo:

e Apresentacao

e \ersBes da marca

o Versdes da assinatura

e Padréo cromatico

¢ Alfabeto institucional e complementar

e (Grade de construgdo e area de protecdo

e Exemplos de aplicagdes em impressos institucionais (papelaria)
o Exemplos de aplicagdes em itens operacionais

e Exemplos de aplicagbes em itens editoriais (vide item 2.3)
e Usos sobre cores e fundos diversos

e Usos incorretos

e Redugdes

1 Ferramenta de disparo de e-mail que gerencia listas de contatos, a quantidade de envios, a quantidade de cliques
no site e podem ser conectadas com o Google Analytics

14
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¢ Originais eletronicos em diversos formatos de arquivos

B.6 PREMISSAS

(@) O desenvolvimento do trabalho pressupde o funcionamento adequado desses arquivos nos
aplicativos de leitura mais utilizados, como o iBooks, o0 Kobo, 0 Google Play Livros e o Adobe Digital
Editions, em qualquer que seja a plataforma (sistema operacional) ou dispositivo (tablets, celulares,
leitores eletronicos, computadores) compativel com o formato (padréo).

(b) Os materiais graficos deverdo utilizar fontes gratuitas ou de dominio publico, ou fontes de baixo
custo de aquisicao, isto é, com custo de aquisicdo de até R$500,00 (quinhentos reais). Neste caso,
devera ser considerada na proposta financeira.

(c) Os arquivos finais que seréo enviados para as gréaficas deverao ser disponibilizados ao IEMA em
formatos de edicdo vetorial, tais como: Corel Draw elou lllustrator e/ou Inkscape (alternativa Open
Source).

(d) O processo de diagramagao dos livros e dos relatdrios técnicos ndo € objeto deste Termo de
Referéncia.

B.7 DESCRIGAO DAS ETAPAS E PRODUTOS

B.7.1 Etapa 1 - Planejamento

Apos a assinatura do contrato a equipe do CONTRATADO devera realizar reunido de alinhamento com
equipe do IEMA e do Ministério das Cidades para planejamento geral dos trabalhos e desenvolvimento dos
servigos, a relagéo aos produtos e prazos de entrega.

Nesta ocasiéo, deve ser estruturado um roteiro pela empresa para desenvolvimento do briefing, que sera
trabalhado em conjunto com o IEMA e com o Ministério das Cidades, visando definir o objetivo principal de
cada peca gréafica e editorial e levantar de informagfes necessarias para compor da identidade visual do
projeto como um todo.

Na reunido de alinhamento e planejamento dos trabalhos com o IEMA e Ministério das Cidades, a empresa
vencedora ira validar o cronograma fisico-financeiro do desenvolvimento dos trabalhos.

B.7.2 Etapa 2 - Desenvolvimento

Os servigos serdo executados, conforme itens estabelecidos no termo de referéncia e conforme ordem
disposta no cronograma validado entre as partes.

A equipe de Coordenacdo do Programa (composta por representantes do IEMA, BID e Ministério das
Cidades) tera um prazo maximo de 07 (sete) dias uteis para aprovar os produtos entregues.
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Caso o IEMA e o Ministério das Cidades ndo aceitem as propostas iniciais apresentadas pelo
CONTRATADO dos produtos especificados no item B.5 do Termo de Referéncia, 0 CONTRATADO fica
obrigado a apresentar no prazo de 15 (quinze) dias no minimo mais 03 (trés) novas propostas.

A rejeicao de cada uma das pecas apresentadas pelo CONTRATADO deve ser fundamentada por escrito
pelo IEMA

B.7.3 Etapa 3 - Validacao

Todos os produtos derivados objeto deste Contrato - serdo aprovados pela Coordenagéo do Programa,
conforme especificado no item A.12 do Edital.



B.8 CRONOGRAMA PROPOSTO

Produtos

Porduto 0

Descrigéo do Produto

Reunido de Briefing

presentagdo da propos

Prazos

5 dias Uteis apos a assinatura do Contrato

Responsavel (is)

Contratado, IEMA,
MCidades e BID.

|dentidade Visual

B.5.1(a) 15 (quinze) dias Uteis apds reunido de Briefing Contratado
logomarca e (2) slogan
Solicitagao e ajustes / Revisdo da proposta de identdade|Até 07 (sete) dias apos apresentagdo da proposta dej  coordenagéo do
B.5.1(a) : o ’ )
visual (1) logomarca e (2) slogan identdade visual - ittm B.5.1 (a) Programa
- o . . 07 (sete) dias apods solicitagdo de ajustes de
B.5.1(a) Apresentagdo da proposta de identidade visual revisada identdade visual. - femB.5.1 (a) Confratado
B5.1. (a) Aprovagdo da versdo revisada da identdade visual (1){07 (sete) dias apds a entrega da identidade visual; coordenagdo do
T logomarca e (2) slogan revisada - item B.5.1 (a) Programa
B.5.1(b)eB.5.3(2) Apresema’ggo d(?s @ns de papelaria € do projel grico 72 semana ap0ds a reunido de Briefing Contratado
dos Relatorios Técnicos
Aprovagdo dos itens da papelaria e do Projeto Gréafico dos|07 (sete) dias apds a apresentagéo do Projeto Gréfico;  coordenagdo do
B.5.1 (b) e B.5.3(2) PR R
Relatorios Técnicos dos Relatdrios Técnicos Programa
Entrega dos arquivos da vers&o validada Projeto Gréficoj, , . . X = .
B.5.1(b) €B.5.3(2) dos Relatbrios Técnicos e da Papelaria 5 (cinco) dias apos aprovagéo do item B.5.3 (2) Confratado
Apresentagdo da proposta dos itens B.5.2 (1 a 5) daj, ., ) o .
B.5.2 Midia Eletronica e Digiel 102 semana apos a reunido de Briefing Confratado
B5.2 Aprovagdo dos arquivos dos itens B.5.2 (1 a 5) da Midia|05 (cinco) dias apds a apresentagdo dos arquivos daj coordenagdo do
- Eletrdnica e Digital midia elefronica e digital - item B.5.2 Programa
B52 Entrega do’s'arquw?sl da veli's'ao validada dos itens B.5.2{5 (cinco) dias Uteis ap6s a aprovagéo dos itens B.5.2 Contratado
(1.a5) - Midia Eletrénica e Digital (1) a(5)
B.5.3 (1) Ap!'es'emagao da proposlia preiminar do Proleto Graflf,o 112 semana apos reunido de briefing Confratado
Editorial e propostas de display para acondicionar colecéo
B53(1) Solciacio e ajuses / Revisio do Projeo Gréfico Editorial |0/ (Se®) dias apGs apreseniagdo da proposta)  coordenagdo do
- groed) ) preliminar do Projeto Grafico Editorial Programa
B53(1) Ap.res.enlagao da proposta revisada do Projeto Grafico 07('sete) §|a§ apos devoluiva de ajustes Projeto Contratado
Editorial Grafico Editorial
B53.(1) Aprovagdo do Projeto Grafico Editorial e Display paraj07 (sete) dias apds a entrega do Projeto Graficoj coordenagdo do
o acondicionar colecio Editorial revisada - ittm B.5.3 (1) Programa
B.54. ﬁ\presemag;?‘o do. Manual - de —ldenidade Visual - 15% semana ap6s reunido de briefing Confratado
Brandbook'
B.5.4. Aprovagéo do Manual de Identidade Visual - "Brandbook” 07 (set) dias apGs a entega do Manual de|  coordenago do

Programa




B.9 FORMA DE APRESENTAGAO DOS PRODUTOS

Os produtos deverao ser entregues em CD/DVD nos formatos necessarios para sua utilizagéo por outros
profissionais ao longo do desenvolvimento do Programa. Para os produtos que serao impressos em grafica,
considerar informagao disponibilizada no item B.6 (c).

B.10 CESSAO DE DIRETOS AUTORAIS E PROPRIEDADE DO MATERIAL PRODUZIDO

O CONTRATADO devera ceder e repassar ao [EMA através de contrato, todos os direitos autorais relativos
aos trabalhos originarios do respectivo contrato, incluindo cessao de imagens e desenhos. Por este motivo,
ficara vedada, a qualquer tempo e sob qualquer forma ou pretexto, a cessé@o, comercializagdo, empréstimos
ou copias dos produtos, pela executora, por seus contratados e/ou quaisquer terceiros, sem a prévia e
expressa autorizacao por escrito do IEMA.



